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	 Starostwo Powiatowe  w Żninie

ul. Potockiego 1, 88-400 Żnin
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bip: http://bip.powiatzninski.pl, internet: http://www.znin.pl,
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	KARTA USŁUGI

Nr KD.0143.18.2019



a) Nazwa usługi 
Dokonanie zmian w wykazie pojazdów zgłoszonych do zezwolenia, licencji, zaświadczenia.
b) Symbol
7250 – udzielanie zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoźnika drogowego osób lub rzeczy
7251- zgłoszenie przewozów drogowych na potrzeby własne.
c) Wydział
Wydział Komunikacji i Dróg
d) Komórka
Wydział Komunikacji i Dróg, pokój nr 2

Godziny przyjęć klientów: poniedziałek – piątek: 7.30 – 15.30
Telefon kontaktowy (52) 30 31 100 w. 59, fax (52) 30 31 302.
e) Opis sprawy
W celu dokonania zmian w wykazie pojazdów zgłoszonych do zezwolenia, licencji lub zaswiadczenia należy złożyć stosowny wniosek wraz wymaganymi dokumentami.
f) Kogo dotyczy
Klient składający wniosek

g) Wymagane dokumenty
1. Zamiana zgłoszonego pojazdu na nowy pojazd:
· Wypełniony formularz wniosku. 
· Dokumenty potwierdzający zbycie pojazdu ( faktura, umowa, zaświadczenie 
o demontażu) 
· Kserokopia dowodu rejestracyjnego wprowadzanego pojazdu
· Kserokopie dokumentów potwierdzających prawo dysponowania pojazdami, 
w przypadku gdy przedsiębiorca nie jest ich właścicielem (np. umowa leasingu, najmu, dzierżawy, użyczenia, itp.)
· Pełnomocnictwo - w przypadku ustanowienia pełnomocnika (oryginał lub urzędowo potwierdzona kopia) wraz z dowodem uiszczenia stosownej opłaty. 
2. Zgłoszenie zbycia pojazdu zgłoszonego do zezwolenia/licencji/zaświadczenia.
· Wypełniony formularz wniosku. 

· Dokumenty potwierdzający zbycie pojazdu (faktura, umowa, zaświadczenie 
o demontażu) 
· Wypis z zezwolenia/ licencji.

UWAGA
W przypadku zaświadczeń zbycie pojazdu jest równoznaczne ze zmianą zaświadczenia ponieważ na druku zaświadczenia wykazana jest ilość pojazdów wykorzystywanych w przewozach drogowych na potrzeby własne. 

3. Wykupienie pojazdu z leasingu ( nowy numer rejestracyjny).

· Wypełniony formularz wniosku. 

· Dokumenty potwierdzające wykupienie pojazdu z leasingu (faktura wykupu)
· Aktualny dowód rejestracyjny pojazdu
h) Miejsce składania pism
Starostwo Powiatowe w Żninie - parter, pokój nr 2
i) Termin i sposób załatwienia
Zgodnie z art. 35 Kpa bez zbędnej zwłoki, art. 35 § 3 nie później niż w ciągu 30 dniu,
a w sprawach szczególnie skomplikowanych nie później niż w ciągu 2 miesięcy od dnia wszczęcia postępowania.
j) Opłaty
Zmiany w wykazie pojazdów polegające na wymianie pojazdu ze zgłoszonego do zezwolenia/licencji/zaświadczenia na nowy, wykupieniu pojazdu z leasingu czy zbyciu pojazdu nie podlegają opłacie administracyjnej.

Opłata skarbowa za złożenie dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii: 17,00 zł. 
Z opłaty zwolnione są pełnomocnictwa udzielane: małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu albo gdy mocodawcą jest podmiot zwolniony od opłaty skarbowej. 

• Sposób oraz miejsce uiszczenia opłaty skarbowej:

- konto bankowe Urzędu Miejskiego w Żninie, numer konta bankowego: 

Bank Spółdzielczy „Pałuki” w Żninie  47 8181 0000 0001 2742 2000 0038
Termin wniesienia opłaty skarbowej od pełnomocnictwa: najpóźniej w dniu składania pełnomocnictwa. 
k) Podstawa prawna
- ustawa z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym 
- ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej 
l) Tryb odwoławczy
Odwołanie nie przysługuje.
m) Inne informacje
Tomasz Barczak – kierownik wydziału 

pokój nr 2 , tel. (52) 30 31 100 wew. 32, e-mail: komunikacja@znin.pl
Paulina Zawadzka – podinspektor

pokój nr 2, tel. (52) 30 31 100 wew. 59, e-mail: transport@znin.pl

