Żnin, dnia ............................. r.

...................................................

  (imię i nazwisko/nazwa firmy)

...................................................
.................................................. 


Starostwo Powiatowe w Żninie            (adres)
..................................................


ul. Potockiego 1

     (PESEL)




88-400 Żnin ..................................................
(telefon kontaktowy)

WNIOSEK
o zwrot błędnie wpłaconej kwoty
W związku z kwotą wpłaconą dnia …………… w wysokości …………………, (pokwitowanie nr ………………..) z tytułu ………………………………………………. proszę o 

1) zwrot całości wpłaconej kwoty,*
2) zwrot nadpłaty,*

Powyższą kwotę:

a) odbiorę osobiście w kasie Starostwa Powiatowego w Żninie,*
b) proszę przelać na konto bankowe nr: |__|__| |__|__|__|__| |__|__|__|__| |__|__|__|__| |__|__|__|__| |__|__|__|__| |__|__|__|__|  *
c) właściciel rachunku bankowego: …………………………………………………….
nazwa banku:…………………………………………………………………………..*
d) proszę przesłać na ww. adres (zgadzam się na potrącenie ze zwracanej kwoty kosztów przekazu pocztowego),*
e) proszę o przekazanie wpłaconej kwoty do ……………………………………………...

            (nazwa instytucji, do której ma być przekazana wpłata)
      numer konta bankowego ww. instytucji |__|__| |__|__|__|__| |__|__|__|__| |__|__|__|__|   |__|__|__|__| |__|__|__|__| |__|__|__|__|  *

Oświadczam, że zapoznałem(łam) się z klauzulą informacyjną dotyczącą przetwarzania i ochrony danych osobowych

Do wniosku dołączam:

1) oryginał pokwitowania1)
2) …………………………….

3) …………………………….

.......................................

(podpis)
* niepotrzebne skreślić1) W przypadku wpłaty w kasie Starostwa Powiatowego w Żninie do wniosku dołącza się oryginał i kopię pokwitowania.
KLAUZULA INFORMACYJNA 

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L. z 2016r. Nr 119, s.1 ze zm.) - dalej: „RODO” informuję, że:

1. Administratorem Państwa danych jest Starosta Żniński, ul. Potockiego 1, 88-400 Żnin 

tel. 52 30 31 100,  e-mail powiat@znin.pl 

Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym mogą się Państwo kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych za pośrednictwem adresu email: inspektor@cbi24.pl  lub pisemnie na adres Administratora. 

2. Państwa dane osobowe będą przetwarzane w celu ewidencji księgowej i finansowej w tym zwrotu błędnie wpłaconej kwoty (zwrotu nadpłaty), jak również w celu realizacji praw oraz obowiązków wynikających z przepisów prawa (art. 6 ust. 1 lit. c RODO) oraz ustawy z dnia 29.08.1997 r. Ordynacja podatkowa i rozporządzenia z dnia 18.01.2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych.

3. Państwa dane osobowe będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO - w zakresie wyrażonej przez Państwa zgody na przetwarzanie danych osobowych  w celach innych niż wynikające z przepisów prawa, np. w celu ułatwienia kontaktu w załatwianych przez Państwa sprawach w Urzędzie.

Państwa dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji ww. celu. 

W przypadku wyrażonej przez Państwa zgody na przetwarzanie danych osobowych innych niż wynikające z przepisów prawa, Państwa dane będą przetwarzane do momentu jej odwołania, z uwzględnieniem okresów przechowywania określonych w przepisach szczególnych, w tym przepisów dotyczących zbiorów archiwalnych (kategoria archiwalna JRWA B5).
4. Państwa dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym nie będą podlegać profilowaniu.

5. Państwa dane osobowych nie będą przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy (obejmujący Unię Europejską, Norwegię, Liechtenstein i Islandię).

6. W związku z przetwarzaniem Państwa danych osobowych, przysługują Państwu następujące prawa:

a) prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

c) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

d) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych 
(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych (RODO).

e) w przypadku, gdy przetwarzanie danych odbywa się na podstawie zgody osoby na przetwarzanie danych osobowych ( art. 6 ust. 1 lit. a RODO ), przysługuje Państwu prawo cofnięcia tej zgody w dowolnym momencie. Cofnięcie to nie ma wpływu na zgodność przetwarzania danych, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem, z obowiązującym prawem.

7. Podanie przez Państwa danych osobowych jest obowiązkowe. Nieprzekazanie danych skutkować będzie brakiem realizacji celu, o którym mowa w punkcie 2.

8. Podanie przez Państwa danych w przypadku zgody jest dobrowolne, aczkolwiek ich niepodanie, będzie skutkowało brakiem możliwości kontaktu i dokonania wnioskowanych czynności.

9. Państwa dane mogą zostać przekazane podmiotom zewnętrznym na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, a także podmiotom lub organom uprawnionym na podstawie przepisów prawa. 
Odbiorcami Państwa danych mogą być organy władzy publicznej oraz podmioty wykonujące zadania publiczne lub  działające na zlecenie organów władzy publicznej, w zakresie i w celach, które wynikają z przepisów powszechnie obowiązującego prawa.
