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	 Starostwo Powiatowe  w Żninie

ul. Potockiego 1, 88-400 Żnin

tel. +48 52 30 31 100, fax +48 52 30 31 302

bip: http://www.bip.powiatzninski.pl, internet: http://www.znin.pl,

e-mail:  powiat@znin.pl


	KARTA USŁUGI

Nr KD.0143.22.2020



a) Nazwa usługi 
Udzielenie licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu osób 
b) Symbol
7250 – udzielenie licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego osób 
i rzeczy
c) Wydział
Wydział Komunikacji i Dróg
d) Komórka
Wydział Komunikacji i Dróg, pokój nr 2
Godziny przyjęć klientów: poniedziałek – piątek 7:30 – 15:30
Telefon kontaktowy (52) 30 31 100 w. 59, fax (52) 30 31 302.
e) Opis sprawy
Udzielenie licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu osób 
f) Kogo dotyczy
Klient składający wniosek

g) Wymagane dokumenty
1. Wniosek o udzielenie licencji.

2. Załączniki:

a) Oświadczenie o spełnianiu wymogu dobrej reputacji
b)  zaświadczenie o niekaralności z Krajowego Rejestru Karnego opatrzone datą nie wcześniejszą niż miesiąc przed złożeniem wniosku, przedsiębiorcy osobiście wykonującego przewozy, zatrudnionych przez niego kierowców oraz osób niezatrudnionych przez przedsiębiorcę, lecz wykonujących osobiście przewóz na jego rzecz
c) wykaz pojazdów samochodowych lub zespołów pojazdów, przeznaczonych 
do  przewozów  drogowych:
- w przypadku własności pojazdów – kopie dowodów rejestracyjnych,

- w przypadku, gdy przedsiębiorca nie jest właścicielem tych pojazdów – dokumenty potwierdzające prawo do dysponowania nimi, np.:

· umowa leasingu z podanym terminem jej obowiązywania wraz z protokołem odbioru,

· umowa najmu (w przypadku podnajmu pojazdu leasingowego dodatkowo zgoda

· firmy leasingowej na podnajem),

· umowa użyczenia,

· umowa dzierżawy,

· umowa przewłaszczenia + umowa o kredyt,
d) kserokopie dowodów rejestracyjnych pojazdów samochodowych,
e) kserokopie dokumentów potwierdzających prawo dysponowania pojazdami,                   w przypadku gdy przedsiębiorca nie jest ich właścicielem (np. umowa leasingu, najmu, dzierżawy, użyczenia, itp.).
3. Do wglądu:

· dowód osobisty,

· pełnomocnictwo.
f) Miejsce składania pism
Starostwo Powiatowe w Żninie - parter, pokój nr 2
g) Termin i sposób załatwienia
Wnioski o udzielenie zezwolenia rozpatruje się w jak najkrótszym terminie, nie dłużej niż trzy miesiące od daty otrzymania przez Starostę Żnińskiego wszystkich dokumentów, koniecznych do rozpatrzenia wniosku. W należycie uzasadnionych przypadkach organ może wydłużyć ten termin o miesiąc.
h) Opłaty 
Okres ważności licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu osób samochodem osobowym lub za licencję na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu osób pojazdem samochodowym przeznaczonym konstrukcyjnie do przewozu powyżej 7 i nie więcej niż 9 osób łącznie z kierowcą:
· Okres ważności licencji od 2 do 15 lat – 320,00 zł
· Okres ważności licencji od 15 do 30 lat – 380,00 zł
· Okres ważności licencji od 30 – 50 lat – 450,00 zł
17,00 zł za zaświadczenie potwierdzające wykonywanie działalności gospodarczej w zakresie pośrednictwa przy przewozie rzeczy – opłata skarbowa,

17,00 zł za pełnomocnictwo, jeżeli między mocodawcą, a pełnomocnikiem nie zostaje

zachowane pokrewieństwo w linii pierwszej (zstępni, wstępni, małżonkowie) – opłata skarbowa.

Opłatę za udzielenie licencji:
-  uiszcza się w kasie Starostwa Powiatowego w Żninie, parter – kasa czynna w godzinach od 7:45 do 14:30

lub przelewem

- Bank Spółdzielczy „PAŁUKI” w Żninie, ul. 700–lecia 41, w godz. 7.30 – 16.30

nr konta 80 8181 0000 0001 4717 2000 0004
Opłatę skarbową uiszcza się: 

- przelewem na  konto bankowe Urzędu Miejskiego w Żninie, numer konta bankowego: 

Bank Spółdzielczy „Pałuki” w Żninie  47 8181 0000 0001 2742 2000 0038
i) Podstawa prawna
- ustawa z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym 
- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego 

- ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej 

- rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 
6 sierpnia 2013 r. w sprawie wysokości opłat za czynności administracyjne związane 
z wykonywaniem przewozu drogowego oraz za egzaminowanie i wydanie certyfikatu kompetencji zawodowych
j) Tryb odwoławczy
Od decyzji służy stronie odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego 
w Bydgoszczy, w terminie 14 dni od daty doręczenia decyzji stronie, za pośrednictwem Starosty Żnińskiego.
k) Inne informacje
Tomasz Barczak – kierownik wydziału 

pokój nr 1 , tel. (52) 30 31 100 wew. 32, e-mail: komunikacja@znin.pl
Lidia Szulc - inspektor
pokój nr 2, tel. (52) 30 31 100 wew. 59, e-mail: transport@znin.pl

